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Интерфейс подсистемы «Диспетчер документов» 

Интерфейс подсистемы «Диспетчер документов» 

Диспетчер документов – подсистема для поиска, просмотра и редактирования любых 
документов. 

Интерфейс "Диспетчер документов" состоит из нескольких областей: 

(1) - Фильтр документов, с помощью него можно производить поиск и отбор 
документов. 

(2) - Список отобранных фильтром документов. 

(3) - Панель кнопок. 

(4) - Список товаров в выделенном документе. 

 

Поиск документов 

Фильтр документов (1) предназначен для отбора документов по штрих-коду документа, 
периоду, типу, статусу документов, по отправителю (поле "От кого"), получателю (поле 
"Кому") и номеру документа. 
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Поле "Тип" (2) - выпадающий список, содержащий все возможные типы документов. 
Поле "Статус" (3) - выпадающий список, содержащий все возможные статусы 
документов. 

Щелчок по полям "От кого" и "Кому" открывает окно поиска контрагента, в котором 
нужно ввести несколько символов из названия контрагента и нажать кнопку "Искать": 
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Из отобранного списка нужно щелчком мыши выбрать нужного контрагента - 
выбранный контрагент встанет в соответствующее поле "От кого" или "Кому". 

Кнопка справа от полей "От кого" и "Кому" очищает поле от выбора. 

Кнопка "Выполнить" производит отбор документов, согласно настройкам фильтра: 

 

Работа с документами 

1. Поднять статус документа: для того чтобы поднять статус документа, найдите 
необходимый документ, выделите его курсором и нажмите на кнопку «Поднять 
статус». 

 

2. Понизить статус документа: для того чтобы понизить статус документа, найдите 
необходимый документ, выделите его курсором и нажмите на кнопку «Понизить 
статус». Если у документа есть привязанные документы, понижение статуса 
невозможно. 

Если статус документа не позволяет проведение (поднятие или понижение статуса), 
появится диалоговое окно с соответствующим сообщением. 
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3. Печать (печатных форм): для того напечатать необходимый документ, найдите его с 
помощью фильтра, выделите его курсором и нажмите на кнопку «Печать» в области 
вывода документов. 

 

Если для найденного документа предусмотрено несколько шаблонов для печати, 
откроется окно «Выберите шаблон документа для печати». 
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Установите флажки выбора напротив необходимых шаблонов и нажмите на кнопку 
«Печать». Печатные формы документов откроются в новых вкладках. Распечатайте их 
согласно настройкам вашего браузера. 

При необходимости загрузить отчет (шаблон) в Excel нажмите на кнопку “Excel” в окне 
выбора шаблона. 

4. Просмотреть историю изменения статусов документа: для того чтобы просмотреть 
историю изменения статусов документа, выделите курсором необходимый документ в 
области вывода документов нажмите на кнопку «История». 
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5. Просмотреть привязанные документы: для того чтобы просмотреть привязанные 
документы, выделите курсором необходимый документ в области вывода документов 
нажмите на кнопку «Привязанные документы». 
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